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Разделы программы Учебных
часов

всего Лекции Практич.
занятия

1 Электронные таблицы Microsoft Еxcel 2003 -

1.1
Меню.  Панели инструментов. Рабочая книга и листы. Ввод и
формирование данных. Редактирование, копирование
информации. Заполнение ячеек. Типы и формат данных: числа,
формулы, текст. Ввод формул.

2 1 1

1.2 Автозаполнение данных. Встроенные функции.  Наглядное
оформление таблицы. 2 2

1.3 Создание диаграмм. Редактирование диаграмм. 2 0,5 1,5

1.4 Сортировка данных. Фильтрация (выборка) данных с помощью
автофильтра 2 0,5 1,5

итого 8 2 6
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