Приложение к приказу 
от «21» января 2010 г. № 5
План-график 
подготовки и проведения единого государственного экзамена (ЕГЭ)
 в 2010 году в городе Снежинске Челябинской области

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные исполнители

	1.
	Мероприятия по организации ЕГЭ и  утверждению участников ЕГЭ

	1.1.
	Определение количества выпускников XI классов и общеобразовательных учреждений, участвующих в ЕГЭ на этапе государственной (итоговой) аттестации
	Октябрь  2009 г.
	Рогожина Т.М.
Директора МОУ

	1.2.
	Определение количества выпускников образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, участвующих в ЕГЭ на этапе государственной (итоговой) аттестации выпускников XI классов  общеобразовательных учреждений
	Ноябрь  2009 г.
	Рогожина Т.М.

Директор ПЛ-120
Директор СПК

	1.3.
	Определение количества выпускников прошлых лет и общеобразовательных учреждений, желающих сдавать ЕГЭ на этапе государственной (итоговой) аттестации 
	Декабрь  2009 г.
Февраль 2010 г.
	Рогожина Т.М.

Директора МОУ

	1.4.
	Определение количества пунктов проведения ЕГЭ для обязательных предметов (русский язык и математика) и по предметам по выбору на этапе государственной (итоговой) аттестации 
	Ноябрь
2009 г.
	Беккер Б.М.
Емельянов А.Ф.

Миловидова И.В.


	2.
	Работы по нормативному, инструктивному и методическому обеспечению ЕГЭ

	2.1.
	Подготовка постановления главы Снежинского городского округа «Об организации и проведении ЕГЭ в городе Снежинске Челябинской области»
	Февраль
2010 г.
	Рогожина Т.М.



	2.2.
	Обеспечение общеобразовательных учреждений приказами, положениями, информационными письмами, регламентирующими порядок проведения ЕГЭ в 2010 году, поступающими из МОиН Челябинской области
	В течение учебного года по мере поступления
	Лазуренко Н.В.
Рогожина Т.М.

	2.3.
	Подготовка приказов:
	
	

	2.3.1.
	О назначении координатора ЕГЭ на муниципальном уровне и технического исполнителя по формированию базы данных ЕГЭ в 2010 году
	Ноябрь 
2009 г.
	Лазуренко Н.В.
Рогожина Т.М.



	2.3.2.
	Об утверждении пунктов проведения ЕГЭ в 2010 году
	Ноябрь
2009 г.
	Рогожина Т.М.



	2.3.3.
	О включении в состав участников ЕГЭ 2010 года выпускников прошлых лет, образовательных учреждений среднего и начального профессионального образования
	Февраль  2010 г.


	Рогожина Т.М.



	2.3.4.
	Об утверждении плана-графика подготовки и проведения единого государственного экзамена в 2010 году в городе Снежинске Челябинской области
	Ноябрь
2009 г.
	Рогожина Т.М.



	2.3.5.
	Об утверждении организаторов ЕГЭ в ППЭ
	Февраль 
2010 г.
	Рогожина Т.М.



	2.3.6.
	Об обеспечении безопасности при проведении ЕГЭ в 2010 году
	Февраль
2010 г.
	Рогожина Т.М.



	2.3.7.
	О порядке выдачи пропусков на ЕГЭ
	Апрель

2010 г.
	Рогожина Т.М.



	2.3.8.
	О проведении ЕГЭ в городе Снежинске Челябинской области
	Март
2010 г.
	Рогожина Т.М.



	2.3.9.
	О назначении сопровождающих до ППЭ по каждому предмету
	Май-июнь
2010 г.
	Директора МОУ

	2.3.10.
	Об утверждении порядка оповещения выпускников о результатах ЕГЭ
	Май

2010 г.
	Рогожина Т.М.



	2.3.11.
	О порядке доставки заполненных бланков ЕГЭ на обработку в РЦОИ
	Май

2010 г.
	Рогожина Т.М.



	2.3.12.
	Об обеспечении информационной безопасности при:
-хранении экзаменационных материалов;

-передаче экзаменационных материалов в РЦОИ
	Май

2010 г.
	Рогожина Т.М.



	2.3.13.
	Об утверждении результатов ЕГЭ и доведении их до сведения выпускников
	Июнь

2010 г.
	Директора МОУ

	2.4.
	Формирование схемы доставки выпускников до ППЭ
	Март
2010 г.
	Рогожина Т.М.

Координаторы ЕГЭ в МОУ

	2.5.
	Согласование с МОиН Челябинской области 

схем доставки:

-выпускников до ППЭ;
- экзаменационных материалов до ППЭ
	Март-апрель

2010 г.
	Рогожина Т.М.

Яскевич В.А.

	2.6.
	Организация ознакомления выпускников и педагогов с технологией, демо-версиями КИМ ЕГЭ, порядком обращения в конфликтную комиссию МОиН Челябинской области
	Февраль-май
2010 г.
	Рогожина Т.М.

Координаторы ЕГЭ в МОУ

	2.7.
	Определение необходимого количества организаторов ЕГЭ на каждом экзамене
	Март

2010 г.
	Рогожина Т.М.

Координаторы ЕГЭ  в МОУ

	2.8.
	Организация ЕГЭ на ППЭ:
	
	

	2.8.1.
	Обеспечение безопасности на ППЭ
	Май-июнь

2010 г.
	Рогожина Т.М.

Первушина Н.А.

	2.8.2.
	Обеспечение пропускного режима на ППЭ
	Май-июнь

2010 г.
	Рогожина Т.М.

Первушина Н.А.

	28.3.
	Обеспечение работы медицинского кабинета на ППЭ
	Май-июнь

2010 г.
	Рогожина Т.М.

Первушина Н.А.

	2.8.4.
	Организация выдачи выпускникам пропусков  на ЕГЭ
	Май

2010 г.
	Рогожина Т.М.

Координаторы ЕГЭ  в МОУ

	3.
	Мероприятия по организационно-технологическому обеспечению
проведения ЕГЭ

	3.1.
	Формирование заявки на экзаменационные материалы в период государственной (итоговой) аттестации
	Март

2010 г.
	Рогожина Т.М.

Директора МОУ

	3.2.
	Получение из МОиН экзаменационных материалов по ЕГЭ
	Май-июнь

2010 г.
	Рогожина Т.М.



	3.3.
	Организация доставки экзаменационных материалов из РЦОИ до ППЭ и из ППЭ в РЦОИ
	Май-июнь

2010 г.
	Рогожина Т.М.

Зайцев В.В.



	3.4.
	Проведение ЕГЭ по расписанию, утвержденному МОиН РФ
	Май-июнь

2010 г.
	Лазуренко Н.В.
Рогожина Т.М.
Первушина Н.А.


	3.5.
	Получение в МОиН и выдача в МОУ свидетельств о результатах ЕГЭ
	20-30 июня

2010 г.
	Рогожина Т.М.



	3.6.
	Организация доставки заявлений в конфликтную комиссию
	В период работы комиссии
	Рогожина Т.М.

Зайцев В.В.

Координаторы ЕГЭ в МОУ

	4.
	Работы по формированию баз данных участников ЕГЭ 

	4.1.
	Создание муниципальной базы данных в соответствии с требованием и форматом Рособрнадзора
	Январь-июнь

2010 г.
	Яскевич В.А.



	4.2.
	Инструктирование ответственных в МОУ за компьютерное сопровождение автоматизированной информационной системы «Единый государственный экзамен» и подсистемы «Сбор РБД»
	Январь

2010 г.
	Яскевич В.А.

Рогожина Т.М.

	4.3.
	Обеспечение работы каналов связи для передачи муниципальной базы данных
	Январь-

июнь
2010 г.
	Яскевич В.А.

	5.
	Обеспечение информационной безопасности при подготовке и проведении ЕГЭ 

	5.1.
	Обеспечение информационной безопасности при получении, доставке и хранении материалов ЕГЭ 2010 года
	Май-июнь
2010 г.
	Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.



	6.
	Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения ЕГЭ

	6.1.
	Проведение мониторинга ЕГЭ 2010 года 
	Май-июнь 2010 г.
	Лазуренко Н.В.
Рогожина Т.М.

	6.2.
	Подготовка отчета о результатах мониторинга ЕГЭ 2010 года
	Июль
2010 г.
	Лазуренко Н.В.
Рогожина Т.М.

	7.
	Мероприятия по организации подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов для проведения ЕГЭ

	7.1.
	Участие в региональных совещаниях, коллегиях МОиН Челябинской области, научно-методических конференциях по вопросам и проблемам ЕГЭ
	В течение года
	Беккер Б.М.

Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.

Яскевич В.А.

	7.2.
	Участие в областных обучающих семинарах администраторов и организаторов ЕГЭ, технических специалистов, обеспечивающих формирование баз данных на муниципальном уровне  
	В течение года
	Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.

Яскевич В.А.

	8.
	Мероприятия по обеспечению информирования 
общественности и участников ЕГЭ

	8.1.
	Систематическое освещение темы в новостных программах ОТВ-Снежинск
	В течение года
	Беккер Б.М.
Рогожина Т.М.

	8.2.
	Подготовка информации для публикации в СМИ города Снежинска
	В течение года
	Рогожина Т.М.



	8.3.
	Освещение хода подготовки и проведения ЕГЭ на сайте администрации города Снежинска
	Март-июнь

2010 г.
	Рогожина Т.М.



	8.4.
	Рассмотрение вопросов подготовки и проведения ЕГЭ в 2010 году на совещаниях директоров МОУ, участвующих в ЕГЭ 
	По отдельному графику
	Лазуренко Н.В.
Рогожина Т.М.



	8.5.
	Проведение совещаний с координаторами ЕГЭ по вопросам организации участия в ЕГЭ выпускников XI классов и выпускников прошлых лет 
	По отдельному графику
	Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.



	8.6.
	Организация обучения:

-организаторов в аудиториях ППЭ;

-дежурных на ППЭ
	Май

2010 г.
	Рогожина Т.М.

Первушина Н.А.

	8.7.
	Обеспечение консультационной поддержки участников ЕГЭ 2010 года
	В течение года
	Лазуренко Н.В.
Рогожина Т.М.

	8.8.
	Проведение совещания «Об итогах проведения ЕГЭ в 2010 году и задачах на 2011 год»
	Сентябрь
2010 г.
	Беккер Б.М.
Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.

	8.9.
	Участие в совещании/видеоконференции «Об итогах проведения ЕГЭ в 2010 году и задачах на 2011 год»
	Сентябрь 2009 г.
	Беккер Б.М.

Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.

	9.
	Мероприятия по материально-техническому и финансовому обеспечению ЕГЭ

	9.1.
	Планирование финансового обеспечения и реализация расходов по организации и проведению ЕГЭ 2010 года
	Март

2010 г.
	Беккер Б.М.
Александрова М.В.
Рогожина Т.М.

	10.
	Мероприятия по обеспечению контроля проведения ЕГЭ

	10.1.
	Контроль за выполнением федеральных и региональных нормативных документов и инструкций на уровне общеобразовательных учреждений
	Март-июнь
2010 г.
	Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.



	10.2.
	Тематическая проверка «Эффективность управленческой деятельности администрации образовательного учреждения по созданию условий для организации и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся / готовность к итоговой аттестации выпускников 11 классов»
	Май 2010 г.
	Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.



	10.3.
	Участие в собеседовании по готовности к ЕГЭ 2010 г. в МОиН Челябинской области 
	Май
2010 г.
	Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.

	10.4.
	Тематическая проверка «Обеспечение документационных и организационных условий качественного проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования в 2010»
	Июнь

2010 г.
	Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.



	10.5.
	Контроль соблюдения условий информационной безопасности в ППЭ
	Май-июнь

2010 г.
	Лазуренко Н.В.

Рогожина Т.М.

	10.6.
	Контроль обеспечения сохранности материалов ЕГЭ в 2010 году на ППЭ
	В течение года
	Беккер Б.М.
Лазуренко Н.В.

	10.7.
	Проверка готовности ППЭ к ЕГЭ в 2010 г.
	Май 2010 г.
	Рогожина Т.М.

	10.8.
	Формирование списков и распределение общественных наблюдателей по ППЭ, аккредитация общественных наблюдателей в МОиН Челябинской области
	Май 2010 г.
	Рогожина Т.М.



	11.
	Подведение итогов проведения единого государственного экзамена в 2010 г.

	11.1.
	Анализ статистических данных ЕГЭ 2010 года 
	Июнь
2010 г.
	Рогожина Т.М.

	11.2.
	Анализ результатов ЕГЭ по всем учебным предметам
	Июнь-июль

2010 г.
	Рогожина Т.М.



	11.3.
	Подготовка аналитического отчета в МОиН Челябинской области по итогам проведения ЕГЭ в г. Снежинске в 2010 году
	Июль

2010 г.
	Рогожина Т.М.



	11.4.
	Включение аналитических материалов по результатам ЕГЭ в основной доклад начальника Управления образования по итогам работы за 2009-2010 учебный год
	Август

2010 г.
	Беккер Б.М.


